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УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации

Кировского района г. Томска

В.А. Денисович

____   ____________200   г.

Положение 

о жилищно-коммунальном отделе администрации Кировского района г. Томска

I. Общие положения

1.1. Жилищно-коммунальный отдел (в дальнейшем отдел) входит в структуру администрации Кировского района г.Томска, находится в подчинении Главы администрации района и оперативном подчинении заместителя Главы администрации района по жилищно-коммунальным вопросам..

1.2 Штатное расписание отдела утверждается Мэром г. Томска по представлению Главы администрации района.

1.3 Положение об отделе, а также  внесение изменений и дополнений в положение, утверждается главой администрации по представлению заместителя главы администрации по жилищно-коммунальным вопросам.

1.4 Отдел в своей работе руководствуется законами Российской Федерации и Томской области, нормативными актами органов законодательной и исполнительной власти Российской Федерации и Томской области, другими нормативными документами и положением об отделе.

1.5  Отдел принимает участие в работе следующих комиссий:

- административная комиссия;

- комиссия по размещению заказов;

1.6 Отдел имеет собственную печать.

II. Предмет и цели деятельности

2.1. Предметом деятельности отдела  является:

· организация и обеспечение решения вопросов местного значения на территории района в пределах полномочий, предусмотренных настоящим Положением;

· организация контроля и исполнения на территории района муниципальных правовых актов местного самоуправления муниципального образования городской округ «Город Томск»;

           2.2. Целью деятельности отдела является:

· проведение единой городской политики в сфере ЖКХ и исполнение муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Томск» на территории района; 

· управление муниципальным жилищным фондом;

· прием населения, рассмотрение обращений граждан;

III. Функции отдела

3.1. Реализация планов социально-экономического развития Кировского района в части  

улучшения содержания  жилищного фонда.

3.2.  Организация управления муниципальным жилищным фондом на территории района;

3.3.Проведение работ по заключению договоров на управление и организацию обслуживания муниципального жилищного фонда; 

3.4 Ведение реестра жилищного фонда; 

3.5. Участие в разработке планов капитального и текущего ремонта с учетом бюджетной субсидии жилищного фонда;  

3.6. Реализация долгосрочных целевых программ по капитальному ремонту жилищного фонда;

3.7. Подготовка документации для формирования заявки для участия муниципального образования «Город Томск» в программе капитального ремонта при софинансировании  « Фонда содействия реформированию ЖКХ»;

3.8. Подготовка документов на  комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

3.9. Взаимодействие с жилищными организациями, выполняющими работы и оказывающими услуги по содержанию и ремонту жилищного фонда, по вопросам обеспечения бесперебойного оказания жилищных услуг, теплозащиты зданий;

3.10. Организация и проведение районных штабов по подготовке жилищного фонда к эксплуатации в зимний период;

3.11. Ведение реестра потребителей жилищного фонда по тепломагистралям №1;№2г;№4;№5 и котельным;

3.12. Формирование заявок на опрессовку бесхозяйных теплотрасс;

3.13. Подготовка еженедельной информации по управляющим компаниям по опрессовке, включению ГВС и отоплению; 

3.14. Отслеживание работы управляющих компаний по выполнению мероприятий по подготовке жилищного фонда к эксплуатации в зимний период:

· по гидравлическим испытаниям систем отопления и ГВС жилищного фонда;

· по оформлению актов готовности систем отопления к отопительному сезону жилищного фонда

· по оформлению актов готовности сетей ГВС на включение горячей воды в  жилищном фонде;

· по оформлению паспортов готовности на жилые дома для эксплуатации в зимних условиях;

-    по оформлению паспортов готовности предприятий к работе в осенне-зимний период;

3.15. Участие в разработке предложений по вопросам совершенствования системы управления жилищным фондом, предоставлению жилищных услуг;

3.16. Участие в проведение мониторинга и оценки деятельности организаций, предоставляющих услуги по управлению и обслуживанию жилищного фонда на территории района;

            3.17. Выявление и организация передачи бесхозяйных объектов в муниципальную собственность;

3.18.  Участие в работе административной комиссии;

3.19. Составление отчетности:

· о задолженности населения за жилищно-коммунальные услуги;

· №22-ЖКХ (реформа);

            - в федеральную антимонопольную службу.

3.20 Участие во внедрении на территории г. Томска системы добровольной аккредитаций, осуществляющих деятельность по управлению и обслуживанию многоквартирных жилых домов;

3.21. Осуществление согласования переустройства и перепланировки жилых помещений;

3.22. Организация работы приемочной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых в жилые.

3.23. Подготовка документации для размещения заказов на  выполнение работ для муниципальных нужд;

3.24. Контроль за исполнением муниципальных контрактов, договоров в сфере ЖКХ;

3.25.Подготовка и сдача отчетности по муниципальным контрактам в сфере ЖКХ;

3.26. Участие в пределах своей компетенции в подготовке и проведении праздничных мероприятий;

3.27. Подготовка документов на межведомственную комиссию для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.28. Приём населения, рассмотрение обращений, заявлений и жалоб граждан по вопросам компетенции отдела:

3.29.Выполнение по поручению главы администрации отдельных полномочий по решению вопросов местного значения и  иных полномочий, возложенных на администрацию в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами. 

3.30. Проведение плановых и внеплановых проверок по принятию мер управляющими компаниями по организации своевременной очистки крыш жилых домов от снега, удаление ледяных и снеговых наростов на карнизах, крышах, выдача предписаний на устранение нарушений и направление документов в государственную жилищную инспекцию;

3.31. Координационная работа с городскими коммунальными службами;

3.32. Осуществление функций уполномоченного отраслевого органа в отношении подведомственных предприятий и учреждений;

3.34. Контроль выполнения постановлений и распоряжений главы администрации всеми подведомственными предприятиями, учреждениями и организациями района.

IV. Компетенция

Отдел в соответствии с возложенными на него функциями осуществляет следующие полномочия:

- запрашивает и получает информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела, и необходимую для выполнения своих функций у государственных органов, органов местного самоуправления и структурных подразделений администрации, физических и юридических лиц;

- подготавливает и принимает участие в согласовании муниципальных правовых актов, договоров и иных документов, в пределах исполняемых функций;

- принимает решения в рамках своей компетенции;

- участвует в работе комиссий и рабочих групп;

- в установленном порядке рассматривает обращения физических и юридических лиц по предмету своей деятельности

V. Организация деятельности

5.1. Отдел  возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от занимаемой должности главой администрации по представлению заместителя главы администрации по общим вопросам. Начальник отдела подчиняется непосредственно заместителю главы администрации по жилищно-коммунальным вопросам.

5.2. Численность отдела определена штатным расписанием.

5.3. Начальник отдела:

- организует, регулирует и контролирует деятельность сотрудников отдела, обеспечивая решение возложенных на отдел задач;

- разрабатывает положение об отделе и должностные инструкции сотрудников отдела;

- принимает решение по вопросам, отнесенным  к сфере деятельности отдела, визирует проекты документов, подписывает документы по вопросам деятельности отдела;

- организует взаимодействие со структурными подразделениями администрации;

- вносит главе администрации, по согласованию с заместителем главы по общим вопросам, предложения о премировании специалистов отдела по итогам месяца;

- сдает ежеквартальный (годовой) отчет о работе и план на следующий квартал (год);

- несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел.

5.4. Специалисты отдела:

- специалисты отдела подчиняются непосредственно начальнику отдела;

- деятельность специалистов отдела определяется должностными инструкциями; 

- деятельность специалистов отдела организуется в соответствии с планами отдела, поручениями начальника отдела.

Согласовано:

Заместитель главы администрации
по жилищно-коммунальным вопросам




Н.А. Смольников

Начальник юридическим отделом





А.И. Васильева

С положением ознакомлены:
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